Algemene regels

e Alleen bar— en keuken vrijwilligers + bestuursleden
hebben toegang achter de bar, keuken en berging.

e Er wordt geen alcohol geschonken aan personen
onder de 18 jaar.

e Alles dient direct afgerekend te worden, dus geen
bonnen.

e Consumpties voor eigen gebruik noteren.

e Consumpties voor scheidsrechters noteren.

¢ In het gebouw mag niet gerookt worden.

e Achter de bar bevindt zich een map met instructies.
e Achter de bar liggen de sleutels voor de
kleedkamers.

e Overige sleutels hangen in de Jan Sinjorgo kamer.
Deze worden enkel door bestuur— en commissieleden
gebruikt. Zij zijn zelf verantwoordelijk voor het terug
hangen van deze sleutels.

e Audio apparatuur staat achter de bar. Ga hiermee
niet zelf experimenteren, maar vraag het aan een ander
als je het niet weet.

e Waardevolle spullen kunnen achter de bar in het
kastje worden afgegeven.



Openen

. Zet het alarm uit.

° Open de Jan Sinjorgo kamer.
J Zet de koffiemachine aan.

. Zet de muziek aan.

° Volg de procedure “Kas openen”.



Bar

Er wordt geen alcohol geschonken voor 12 uur.

Er wordt geen alcohol geschonken aan personen
onder de 18 jaar.

Er mag geen glas naar buiten worden genomen.

Sla de correcte versie van producten aan in ver-
band met voorraadbeheer.

Vul de koeling aan op rustige momenten.
Doe dit FIFO (First in - First out, achteraan aanvul-
len).

Per 2 uur mag iedere vrijwilliger 1 drankje con-
sumeren.

Graag opschrijven op eigen verbruik bon i.v.m.
voorraadbeheer.

Scheidsrechters mogen 2 drankjes consumeren
per wedstrijd.

Graag opschrijven op scheidsrechter bon i.v.m.
voorraadbeheer.



Kassa

Kassa aanzetten

Druk op de knop ‘Aanmelden’. De laatste gegevens worden
nu opgehaald.

Bestelling aanslaan

Druk per bestelling op de desbetreffende productknoppen.
Meer van hetzelfde product? Klik op ‘X’, geef het aantal op
en kies het product.

Gebruik de ‘-’ knop om producten te verwijderen.

Product niet gevonden? Kijk bij de overige schermen per
product categorie.

Bestelling afrekenen

Heb je alles aangeslagen? Klik op ‘Betaal’ en kies een be-
taalmogelijkheid. Wil men pinnen kun je direct voor ‘Pin’
kiezen.

Wil men contant betalen kun je kiezen voor ‘Contant’ of
‘Wisselgeld’. Bij ‘Wisselgeld” wordt het wisselgeld voor je
uitgerekend.

Keuken
Indien een keukenproduct wordt aangeslagen, wordt een
bon geprint. Breng deze naar de keuken.

Wegboeken (derving)

Wegboeken kan enkel met code. Heb je geen code? Schrijf
het product dan op voor de kantine commissie.

Kassa afsluiten
Druk op ‘Kassaterminal’ en vervolgens op ‘Uitschakelen’.
Bevestiging door nogmaals ‘Uitschakelen te drukken.



Kas openen

Haal de geldkas, sleutel zit in de kassa.

Controleer de inhoud van de geldkas, dit hoort
€50 te zijn.

Doe het geld in de kassa.

Sla de juiste versie van de producten aan in ver-
band met voorraadbeheer.

Tussentijds kan geld in de kluis gedaan worden in
verband met veiligheid. Houd bij hoeveel er in de
kluis wordt gestort, zodat eind van de dag bekend
is hoeveel cash geld er is.



Kas afsluiten

Eigen verbruik bon verwerken

Sla alle items van de eigen verbruik bon aan. Druk op de
knop ‘Betalen’, verolgens ‘Wegboeken’. Vul je autorisa-
tiecode in en druk op de desbetreffende post.

Hier wordt verschil gemaakt tussen bonnen voor algemeen
eigen verbruik, veldploeg en scheidsrechters.

Tellen en dagstaat controleren

Tel het cash geld.

Druk op ‘Beheer’ en vervolgens op ‘Dagstaat’. Vul je autori-
satiecode in, de dagstaat wordt getoond.

Het bedrag cash dient overeen te komen met het cash geld
dat zojuist geteld is.

Afromen en kassa bijwerken

Zorg voor een mix van €50 aan kleingeld en doe dit in de
geldkas. Ruim de geldkas op in de kast.

Druk op ‘Kas’ en vul je autorisatiecode in. Voer het bedrag
in dat afgestort kan worden (getelde cash geld - €50). Druk
op ‘Contant uit’.

Het startbedrag staat weer op €50 voor de volgende dag.

Wat te doen met het overige geld?

Afhankelijk van de afspraken:

- Geld meenemen en zelf overmaken op de rekening
van Euro Stars;

- Geld in een envelop doen en in de kluis onder de bar
storten, schrijf op de envelop de datum en inhoud;

- Geld aan de penningmeester overdragen.



Keuken

Zet de frituurpannen aan, temperatuur staat vast
ingesteld. Zet de afzuigkap aan.

Zie instructie frituur welke pan voor wat gebruikt
wordt.

Zet de tosti-apparaten aan.
Bakjes en servetten staan in bovenkastje.

Haal aantal snacks uit de vriezer voor verkoop.
Zorg dat je niet teveel op voorraad hebt.
Ontdooide snacks zijn niet alleen sneller klaar,
maar spetteren ook minder in het vet.

Bevroren tosti’s (met plastic) in de magnetron
ontdooien. Daarna plastic verwijderen en in tosti-
apparaat klaar maken.

Moet je iets weggooien? Denk aan verbrand of
laten vallen, schrijf dit dan op i.v.m. voor-
raadbeheer.

Werk netjes en maak regelmatig schoon tus-
sendoor en het eind van je dienst.

Eind van de dag: Frituur, afzuigkap en tosti-
apparaten uitzetten. Berg alles netjes op.



Afsluiten

Kantine aanvegen, tafels en bar afnemen.
Bezem en doekjes zijn te vinden in het fusthok.

Prullenbakken legen indien nodig. Vuilniszakken

kunnen in de container naast de kantine. Nieuwe
vuilniszakken liggen in het schoonmaakhok in de
keuken.

Toiletten nalopen en met de franse slag
schoonmaken.

Kleedkamers nalopen en met de franse slag
schoonmaken. Indien ernstig vervuild/schade,
foto’s maken en bestuur informeren.

Volg de procedure “Kas afsluiten”

Zet de kassa uit en laat de lade open.

Zet de koffiemachine uit.

Zet de muziek uit.

Zorg dat iedereen buiten is en sluit alle deuren.

Alarm geeft aan dat alle zones afgesloten zijn, zet
het alarm aan en draai de deur op slot.



Veelgestelde vragen

Mogen wij een doos wedstrijdballen?

Deze vind je in de Jan Sinjorgokamer in de kast. Schrijf
op formulier welk team de doos heeft meegenomen.

Mogen wij de sleutel van de kleedkamer bij ons houden
tijdens de wedstrijd?

Nee, de andere teams maken er ook gebruik van.
Uitzondering: tegenstander van Honkbal Heren 1.



Kleedkamers

Scheidsrechter
Scheidsrechter
Unicorns

Dames Bezoekers
Dames Euro Stars
Heren Bezoekers

Heren Euro Stars
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